তারিখঃ  …../……/২০১৬ খ্রিঃ।

বরাবর

মহাপরিচালক
টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর
৪২৩-৪২৮, তেজগাঁও শিল্প এলাকা
ঢাকা-১২০৮।

                     যথাযথ কর্তৃপেক্ষর মাধ্যমে।
বিষয়ঃ
অবসরোত্তর ১৮ (আঠারো) মাসের পাওনা উদ্বৃত্ত ছুটির বিনিময়ে এককালীন থোক মঞ্জুরির আবেদন। 

মহোদয়,


যথাবিহীত সম্মান পূর্ব বিনীত নিবেদন এই যে, আগামী ........................ খ্রিঃ তারিখ হতে নিম্ন স্বাক্ষকারীর পিআরএল (Post Retirement Leave) ছুটি (PRL) মঞ্জুর করা হবে। The Public Serveents (Retirement) Act’1974 এবং অর্থ বিভাগের বাস্তবায়ন অনুবিভাগের ১৫/১২/২০১৫ খ্রিঃ তারিখের এস আর ও নং-৩৬৯-আইন/২০১৫ এর ১০(২) (খ) অনুচ্ছেদ অনুযায়ী আমি ১৮ (আঠারো) মাসের পাওনা সাপেক্ষে  “ছুটি নগদায়নের সুবিধা” ভোগ করতে ইচ্ছুক।
উল্লেখ্য, জাতীয় বেতন স্কেল ২০১৫ বেতন নির্ধারণী অনুযায়ী বেতন গ্রেড-...... এ আমার মাসিক মূল বেতন টাকা ...........................................  মাত্র।


এমতাবস্থায়, অবসরোত্তর ১৮ (আঠারো) মাসের বেতন বাবদ (টাকা ………………× ১৮ মাস)= …………… টাকা (………………………………) মাত্র নিম্নস্বাক্ষরকারীর অনুকূলে এককালীন থোক বরাদ্দ মঞ্জুর করার জন্য অনুরোধ করা হলো।

সংযুক্তঃ
১. সিএও, টিএণ্ডটি কর্তৃক ছুটির প্রত্যয়ন (এপিপি-৩৭ ফরমে/বাংলাদেশ ফরম নং-২৩৯৫) মূল কপি।

২. পে-স্কেল’২০১৫ এর বেতন নির্ধারণী বিবরণী (সিএও, টিএণ্ডটি কর্তৃক যাচাইকৃত)।

৩. হালনাগাদ অনলাইন ইনক্রিমেন্ট সীটসহ পে-স্লিপ।

৪. এলপিসি’র কপি।









         বিনীত নিবেদক,

                                                                                              আপনার বিশ্বস্ত

                                                                                       স্বাক্ষরঃ

                                                                                        নামঃ............................

                                                                                    পদের নামঃ ……………                                                               

                                                                                          টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর                                                                                   

                                                                                  ৪২৩-৪২৮, তেজগাঁও শিল্প এলাকা, ঢাকা।

                                                                                 ডিওটি-তে ন্যস্তকরণ আদেশের ক্রমিক নং-

                                                                               মোবাইল নম্বর- 

